
2020 年 7 月 21 日（火） 

 

ご参加者各位 

 

株式会社 JTB 

新宿第一事業部 営業第一課 

木下・高崎・鈴木 

 

2020 年 8 月 5 日（水）羽田発デリー行き日本航空チャーターフライト  

渡航手続きのご案内 

 

この度は JTB をご利用いただき、誠にありがとうございます。 

ご出発までの渡航手続きについてご案内いたします。以下ご確認下さいますようお願い申し上げます。 

 

 

記 

 

 

◆今回送付物 

・契約書（Ｗord データ）【JTB 資料②】 ※参加企業様、参加者様と JTB とのご契約書 

・見積書（PDF データ）【JTB 資料③】 ※エコノミークラス／ビジネスクラス利用 1 名様あたりのご料金 

・渡航データ入力システム（OA-SYS）利用マニュアル【JTB 資料④】 

 

 

◆ご契約 

 今回インド日本商工会（JCCII）と日本航空との航空機チャーター契約に基づく航空券代金の支払代行業務 

及び渡航者データの集約、航空券の発券業務を JTB で担当させて頂くこととなりました。業務内容より今回は旅

行契約ではなく、業務受託契約でのご案内となります。 

契約書と見積書の内容をご確認ご承諾頂けましたら、契約書黄色網掛け部分に企業名・日付・企業所在地 

（ご住所）・契約者様役職及び氏名をご入力ご捺印の上、以下メールアドレスまで PDF データにてお送りくださ

い。頂戴したデータを確認し、弊社捺印済の契約書は追ってメールにてご返送させて頂きます。 

尚企業様一括でご契約の場合は、対象となる参加者様のお名前を併せてご連絡下さいませ。また英文契約書が

必要な場合もご連絡をお願い致します。 

 

・送付期限 2020 年 7 月 27 日（月）正午 

 ・送付先  jtbshinjuku112@jtb.com 

 

 

 

 



◆渡航者データ集約 

 航空券発券に際し必要な渡航者データを、今回 JTB-OA-SYS（オアシス）というシステムで集約させて頂きま

す。JTB（oa-sys@h.jtb.com）より各参加者様にデータ入力用の URL をお送りいたしますので、必要事項の入力

及び資料のアップロードをお願い致します。 

 尚メール受信設定を変更しドメイン指定受信・アドレス指定受信・パソコンからのメール拒否・URL 付きメー

ル受信拒否等の設定をされている場合には、本システムからのメールが届きません。メール受信設定を変更され

ている方は、oa-sys@h.jtb.com からのメールが受信できるよう設定をお願いいたします。受信設定の方法につき

ましては、ご利用のメールソフト提供会社及び携帯電話通信会社へご確認ください。 

 また JTB-OA-SYS の WEB サイトにアクセス頂く際は、Google Chrome/Mozilla Firefox/Safari をご利用下さ

い。Internet Explorer はご利用できませんので、ご注意の程お願い致します。 

 

 ・入力期限 2020 年 7 月 26 日（日）正午 

 

 

◆お取消料 

 航空券は、以下日本航空の規定に準じ取消料が発生致します。 

 

・運航前日までの取消は、手数料無しで運賃、TAX 類の払戻可。 

  ・運航当日は取消手数料 2 万円を除く運賃と TAX 類は払戻可。 

 

当日の取消については、上記取消料を差し引いた金額を出発の翌日以降弊社からご返金させて頂きます。 

JTB の営業管理費用は、インド日本商工会（JCCII）と日本航空においてチャーター契約が締結され、参加者

様より渡航者データを受領した後は、渡航の如何に関わらず取消・払戻不可となります。何卒ご了承下さい。 

 

 

◆ご入金期限 

 渡航データでご希望の座席種別（ビジネス／エコノミー）やご精算方法（お振込／クレジットカード）を確認

させて頂き、7 月 28 日（火）以降ご請求書をお送りさせて頂きます。 

 

 ・ご入金期限 2020 年 7 月 31 日（金） 

 

期限まで日が短くお手数をおかけしますが、弊社にて着金を確認した上で航空券発券・E チケット発行を進め

させて頂きますので、期日までのご入金にご協力の程何卒よろしくお願い致します。 

 

 

◆追加、取消等のご連絡 

 渡航者の追加のご依頼がある場合は、弊社までメールにてご連絡下さい。追加受付可否は、全体の申込状況及

び残席の確認をしての回答となるため、お時間を頂く場合もございますがご了承の程お願い致します。（その場

合もお振込や発券のスケジュールは変わりません、ご了承下さいませ） 

 渡航取消やデータ入力期限を過ぎる場合も、弊社まで必ずメールにてご連絡をお願い致します。 

 

・連絡先  jtbshinjuku112@jtb.com 

mailto:oa-sys@h.jtb.com）


◆出発までのスケジュール 

上記契約書及び渡航データ集約も含め、以下スケジュールを予定しております。ご出発まで時間の短い中恐れ

入りますが、ご協力の程何卒よろしくお願い致します。 

日付 曜 JTB 営業時間 業務内容 

2020 年 7 月 21 日 火 09:30～17:30 （インド日本商工会様⇒参加者様）「JTB 渡航手続きのご案内」（本書）メールにてご送付 

2020 年 7 月 22 日 水 09:30～17:30 

（JTB⇒参加者様）渡航データ集約システム JTB-OA-SYS（オアシス）URL メールにてご送付 

※インド日本商工会様から頂戴する参加者リストを元に、順次ご案内させて頂きます。 

【在日インド大使館 査証受付開始】 

2020 年 7 月 23 日 木 休業日   

2020 年 7 月 24 日 金 休業日   

2020 年 7 月 25 日 土 休業日   

2020 年 7 月 26 日 日 休業日  

2020 年 7 月 27 日 月 09:30～17:30 
（参加者様⇒JTB）JTB 契約書/パスポートコピー/ビザコピー含むデータ入力期限【正午締切】 

（JTB）入力データチェック、航空券ネームイン手続き開始 

2020 年 7 月 28 日 火 09:30～17:30 
（JTB⇒参加者様）請求書メールにてご送付 

 ※入力データを確認できた方から、順次お送りさせて頂きます。 

2020 年 7 月 29 日 水 09:30～17:30 【在日インド大使館 査証受付終了】 

2020 年 7 月 30 日 木 09:30～17:30   

2020 年 7 月 31 日 金 09:30～17:30 （参加者様）ご入金期限 

2020 年 8 月 1 日 土 休業日   

2020 年 8 月 2 日 日 休業日   

2020 年 8 月 3 日 月 09:30～17:30 （JTB）航空券発券手続き （JAL）最終のご案内（予定） 

2020 年 8 月 4 日 火 09:30～17:30   

2020 年 8 月 5 日 水 09:30～17:30 

（JTB）出発当日、JTB 羽田空港カウンターにて E チケットのお渡し 

（JAL）運航当日～出発時刻までのお取消：取消料（＠20,000 円）発生 

    出発時刻以降：取消不可 

 

以上 

 

≪お問い合わせ先≫ 

JTB 新宿第一事業部 営業 1 課 

〒163-0425 東京都新宿区西新宿 2-1-1 新宿三井ビル 25 階 

担当：木下・高崎・鈴木 

TEL：03-5909-8060 

Mail：jtbshinjuku112@jtb.com 

営業日・時間：平日 9 時 30 分～17 時 30 分 土日祝：休 


